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ASUNTO COMO MOVER DE SEDE/JORNADA A UN DOCENTE.

En los casos que un docente usted desee moverlo de sede/jornada es muy sencillo, pero antes debemos
tener en cuenta que un docente antes de ser movido debe tener su carga vacia, es decir que no posee carga.

La manera rdpida para esto es:
1 AREA DE BUSQUEDAS
1 2

Busqueda de ESTUDIANTE Busqueda de estudiante por GRUPO

Seleccione Grupo

Escriba Io que desea buscar
Ejemplo: AREVALO MEJIA
El sistema buscara todos los estudiantes con
apellido AREVALO MEJIA

Por ejemplo, Pedro

Busqueda por codigo o identificacion del
estudiante

Codigo o Identificacion

Seleccione por CODICO o IDENTIFICACION
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PRINCIPAL v
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Buscamos el docente.
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Seleccione el afio vigente o afios anteriores (sin

fitro) Por Grado y Sede para GESTION DOCUMENTAL
ANO VICENTE » Seleccione Grupo
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Busqueda de Asignaciones ACADEMICAS

Por Docente
Seleccione Docente
BORJA ACUNA INDARA_INMACULADA
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Por Grado y Sede para ingreso de califiaciones
Seleccione Grupo
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Seleccione Sede

PRINCIPAL

Seleccione Afio
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CLAVEONILSSTIMADEL  INGRESAK ALASICOONDEL  ACTUALIZAR DATOS
CENTE oocenTE DOCENTE

e 0t Transaccitn

Clave g Transaccst

Luego podremos eliminar aca toda la carga.

TURAS Y GRADOS
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Busqueda de Docente
Escriba el Nombre del Docente

Apellidos y nombres.
(No es necesario colocar los datos completo)
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OBSERVANDO LA ASICNACION DEL DOCENTE: DURAN JIMENEZ LUIS SEDE NATURAL DEL DOCENTE: PRINCIPAL
SELECCIONE DOCENTE USUARIO ASICNATURA CRADO INT SEDE
A 1 DURAN JIMENEZ LUIS Iduran LENCUAJE[1114] 0601 4 PRINCIPAL
2 DURAN JIMENEZ LUIS Iduran LENCUAJE [1114] 0602 4 PRINCIPAL
3 IS Iduran ETICAY RELICION [1111] 0604 1 PRINCIPAL
/] Z LUIS Iduran INGLES [1120] 0901 4 PRINCIPAL
5 JIMENEZ LUIS Iduran INGLES [1120] 0902 4 PRINCIPAL
6 URAN JIMENEZ LUIS Iduran INGLES [1120] 0903 4 PRINCIPAL
TOTAL DE HORAS ACADEMICAS 21

Eliminamos.

Luego ahora si podremos moverlo, asi:
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1 AREA DE BUSQUEDAS
1 2 3 4

Busqueda de ESTUDIANTE Busqueda de estudiante por GRUPO Busqueda de Asignaciones ACADEMICAS Busqueda de Docenl
Seleccione Grupo Por Docente Escriba el Nogflbre del Docente
o001 hd Seleccione Docente

Escriba lo que desea buscar Seleccione Sede [BORJA ACUNA INDARA_INMACULADA ~ | pellidos y nombres

Ejemplo: AREVALO MEJIA PRINCIPAL {No es necesario colocar los datos completo)

El sistema buscara todos los estudiantes con R luis
apellido AREVALO MEJIA N

Por ejemplo, Pedro E

Busqueda por codigo o identificacion del

estudiante 3 B
Codigo o Identificacion
Por Grado y Sede para ingreso de califiaciones

Volvemos a buscar el docente.
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CODIGO INOMBRE Y
No INDI LIGA UNICO DE CEDULA DEL APELLIDO DEL SEDE DEL DOCH Dniz.f;cclgg Uwﬁ I:;L SISTEMA CLAVE E:mELS-ﬁTEMA DEL INGREARDA:)I;:AE:-?ECION DEL .ACI'UAI;ZOA: DATOS DEL
DOCENTE DOCENTE RU ENTE ENTE ENTE
Clave de Transaccion
Clave de Transaccién
D.CRUPO
NATURAL: Clave de Transaccion
0602
DURAN @ 8
w s e gmenez PRINCIPAL lduran -~
LU'S INGRESAR A LA CUENTA DEL g ‘._-
DOCENTE
Actualizar
Editar

Usamos la clave de transaccion.

ANULALIVIES paia €1 LULEie

E-mail Caracter|poceNtE v |

Sede [PRINCIPAL v
Si el docente tiene asignacion academica registrada para este ano lectivo y usted lo cambia de sede.' Direccion de Grupo NATURAL

debe saber que de manera inmendiata su asignacion academica quedara desconfigurada.

T — Clave [ |

El nombre de usuario se guardara siempre en minusculas

Numero de Cedula

El numero que esciba aqui debe ser igual al numero de cedula que escribio arriba
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ACTUALIZAR DATOS

Cambiamos de sede y damos clic en Actualizar Datos.
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